附件3-2

原材料配送及验收管理规定

为了加强饮食安全管理，确保原材料质量，确保师生满意，现将“食堂原材料验收管理规定”作如下规定：
1、鲜品类物资蔬菜、鲜肉/鱼、豆制品类供货商每天6:40前，必须准时将蔬菜送达配送地点。

    2、自营验收：6:40至7:10验收蔬菜，保管、厨师长、供货商三方必须同时到场验收，违反规定者一次扣罚50元。

    3、档口验收：每天早上7:10前，保管、档口负责人、供货商必须到场验收，保管是验收主体，必须参与所有档口的验收、过称工作，违反一次扣罚50元。

    4、鲜品类物资各档口业主必须在早上8点前，验收完所有的原材料，如有问题必须当场解决。如未到场验收者，发现一次扣罚50元。

    5、鲜品类物资在8点验收工作结束后，验收人员必须当场签字确认，如有问题及时解决。
    6、档口和供货商不得空开或虚开原材料票据，不准将食堂物资带出食堂，发现一次将取消档口与供货商的经营资格。

    7、配送单据与实物必须相符，不相符者，违反一次扣罚200元。
      8、供货商不得配送不属于自己合同规定的范围内的物资，违反此规定者一律不予结算。
9、粉面供货商每天必须把所配送的物资按照食堂要求时间送到各档口和食堂操作间内，不准放在其他任何地方，每天必须有人过称并签字，违反此规定者，发现一次扣罚50元。
10、粮油类物资属于批次采购，采购部提前7-10天通知各供应商报价（大米还需送米样），通过比质比价后确定供货商。各食堂保管根据库存情况安排供应商按规定时间送货到位。若出现晚到货影响生产的，每迟到1天，罚款1000元，迟到超过三天罚款5000元，并取消配送资格。
11、干调、低耗、禽蛋类物资，各食堂保管提前3天报单至相应供货商组织货源，食堂保管根据食堂库存情况通知供应商及时送货，不得影响正常生产。每迟到1天罚款1000元，迟到超过三天罚款5000元，并取消配送资格；配送物资不符合要求的，当天必须补齐，否则按迟到现象处罚。
12、冻品类物资，各食堂保管提前一天报单（平时周日报单周一到货，周三报单周四到货，特殊情况另行通知）。要求供货商必须按照食堂要求的品牌、规格、数量在次日下午3:40前到货并按商户分好。每迟到1小时，罚款200元，迟到超过半天，罚款2000元，暂停配送一个月。未按品牌、规格、数量送货的，当天更换或补齐到位，并按每个品种罚款100元进行处罚。
请各食堂及档口业主严格按原材料验收规定执行，本规定立即生效。
饮食部
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